
 ی نور ایران طرح چشمه

 آگهی ِ استخدام مدیر پشتیبانی

 

 مدیر پشتیبانی   :عنوان شغل

 03-01   :ی ارجاع شماره

 اداری    :بخش

 وقت تمام   :نوع شغل

 ی لازم بودن از تجربه بسته به میزان تحصیلات و برخوردار    :حقوق

 0931ماه  پایان دی   :مهلت درخواست

 0931ماه  ی اول بهمن هفته   :تاریخ مصاحبه

 

های مختلف علمی و  ست برای ساخت سنکروترون و استفاده از تابش آن برای پژوهش ی نور ایران، طرحی طرح چشمه

آید و ساخت  ای می رشته های بین ست که به  کار پژوهش ترین ابزارهای علمی تابش سنکروترون یکی از مهم. صنعتی

 . ران خواهد بودبرد علم تجربی در ای سنکروترون در ایران گام بزرگی در پیش

 

ست که بتواند  ی نور ایران در پی استخدام فردی چشمه .اداری دارد  توانمندبه انجام رساندن این پروژه نیاز به مدیریت 

 .ی نور ایران انجام  دهد های مهندسان و دانشگران درگیر در طرح چشمه های لازم را برای به بار نشستن تلاش پشتیبانی

 

 شرح وظایف

  ی منابعی که در اختیار طرح است ریزی با هدف کاربرد بهینه برنامهمدیریت کارهای مربوط به. 

 روز  های فنی، علمی، و اداری مورد نیاز طرح و به مشورت با مدیران علمی و فنی طرح  برای تعریف شغل

 .داشتن نمودار سازمانی نگاه

 ازهای مورد نیازوس مدیریت امور مربوط به محل احداث سنکروترون و ساخت. 

 داشتن مقررات مالی و اداری طرح روز نگاه به. 

 ی آموزش در آموزش اعضای فنی جدید همکاری با مدیر فنی و کمیته. 

 ی طرح پس از مشورت با مدیران علمی و فنی ی سالانه کردن بودجه آماده. 

 مدیریت بخش اداری. 

 کردن  گذارد و پیاده رسیدن طرح تأثیر می انجام به خبرداشتن از هر نوع تحولات اقتصادی، سیاسی، علمی که بر

 .های مناسب برای تطبیق با اوضاع جدید سیاست



 آموزشی،   های و کارگاه ها  آیش همکرد،  ی گزارش عمل های لازم اداری و اجرایی برای برگزاری ارائه انجام پشتیبانی

 .های شوراهای مختلف نشست

  های طرح برد برنامه های مؤثر در پیش ندی سیاستب برای ابداع و فرمول طرح مدیرهمکاری با. 

 کند ی دیگری که مدیر طرح به او محول می انجام هر وظیفه. 

 تجربه و تحصیلات

 مدرک تحصیلی کارشناسی ارشد یا دکترا در علوم یا مهندسی یا مدیریت 

 ریزی،  ی برنامه شامل تجربهالمللی  ی کار در سمت مدیریت ارشد یا مدیریت اجرایی در سازمانی ملی یا بین تجربه

 دهی مدیریت پروژه و منابع،  ارزیابی و خبرگیری از پیشرفت پروژه و سازمان

 (شود ی علمی مزیت محسوب می ی مدیریت پروژه سابقه)های علمی  آشنایی با مدیریت پروژه 

 خصوصیات مطلوب

  های مختلف و کارمندان پرشمار تخصصتوانایی ارتباط و مذاکره در محیطی با 

 بردهای مناسب برای کسب و تأمین منابع مالی برای پروژه توانایی مدیریت و طراحی راه 

 ی مدیریت منابع فناوری اطلاعات  تجربه(IT )و کاربرد مؤثر آنها در کار مدیریت 

 بان انگلیسیوگو به ز تسلط عالی بر نوشتن و گفت. 

  ی درخواست نحوه

پست الکترونیک   به نشانی 0931ماه  تا پایان دیحال علمی  توانند درخواست خود را همراه با شرح متقاضیان می

ilsf@ipm.ir ی نور ایران به نشانی  ی طرح چشمه برای اطلاعات بیشتر در باره. ارسال کنندilsf.ipm.ac.ir  مراجعه

 .کنید
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